
Licenciado 
Leandro José María Yax Zelada 
Viceministro de Cultura 
Su Despacho 

Estimado Licenciado Yax: 

Guatemala, 30 de agosto 2013 
Informe 01-2013 

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi 
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato 
Administrativo por servicios profesionales Numero 2531-2013 aprobado 
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 744-2013, correspondiente del 8 al 31 de 
agosto del presente año, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la 
factura número serie "B" 000013. 

Actividades realizadas y resultados obtenidos: 

• Asistir y realizar la memoria del comité ejecutivo que se llevo a cabo el lunes once 
de agosto del presente año. El tema a tratar fue la ejecución de las distintas 
direcciones del Ministerio de Cultura y Deporte del año 2013. 

• Emitir Opinión legal referente a procesos de licitación y sus respectivas 
resoluciones ministeriales para firma del Señor Ministro. 

• Asesoría sobre consulta jurídica realizada por Asistente de Despacho Superior 

• Atención a otras actividades delegadas por el señor Ministro 

Funciones a Desempeñar como Asesora del Despacho Superior: 

• Revisión legal de todos los documentos que me sean asignados de los cuales se 
solicite la firma del Señor Ministro, y devolver aquellos solicitando a la Dirección 
correspondiente para que realice las correcciones pertinentes, respetando siempre 
los plazos para llevar a cabo dichas revisiones. 

• Llevar a cabo Actas de comités ejecutivos, memorias, oficios y demás documentos 
legales que me sea solicitados por Despacho Superior. 

• Análisis de iniciativas de ley en el Congreso de la República presentadas por el 
Presidente la República. 
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